
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
01-05.12.2014  року 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

01.12.14 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Аналіз виконання програми «Вчитель» Андрощук В.П. 
 Звірка військового обліку з установами освіти району Ващенко Н.П. 
 Підготовка матеріалів за наслідками атестаційної  

експертизи Середньодеражнянської ЗОШ 
Козеренко К.Д 

 Підготовка документації для участі в обласних конкурсах 
на кращу програму ПЕОМ  та методичних розробок 

Подкаура В.М. 

 Робота з нормативними документами Ляхович З.М 
 Оформлення довідок атестаційної експертизи Середньоде-

ражнянської ЗОШ 
Сікора О.П. 
Горбовський В.П. 
Дем’янчук Н.К. 
Скрипнюк Ю.О. 
Рошка С.П. 
Якубович О.В. 
Лопатюк В.Г. 

 Підготовка і подача результатів олімпіади з німецької мови 
на сайт відділу освіти 

Костюк К.М. 

 Підготовка матеріалів до проведення семінару вчителів 
правознавства 

Вознюк Т.М. 

 Коригування банку даних дітей, що опинилися в складних 
життєвих обставинах 

Мащенко Н.І. 

 Робота по організації індивідуальної передплати 
періодичної преси на І півріччя 2015 року педагогічними 
працівниками району 

Євпак О.М. 

02.12.14 р. 
вівторок 

1000 Участь у роботі сесії Чижівської сільської ради Антипчук О.А.     
1300 Педагогічна рада у Гірківській ЗОШ  за наслідками 

атестаційної експертизи 
Антипчук О.А.    
Андрощук В.П. 
Козеренко К.Д. 
Сікора О.П. 
Костюк К.М. 
Горбовський В.П. 
Рошка С.П. 
Дем’янчук Н.К.  
Скрипнюк Ю.О. 
Якубович О.В. 
Лопатюк В.Г. 

 Звірка військового обліку з установами освіти району Ващенко Н.П. 

 
Проведення консультацій з питань планування навчально 
– виховної роботи гуртків та ведення документації. Робота 
з нормативними документами 

Подкаура В.М. 

 

Виїзд в м. Житомир ЖОЦНТТУМ з метою  здачі  
методичних матеріалів та комп’ютерних програм для 
участі в обласних конкурсах «Програми ПЕОМ» та 
методичних розробок 

Ляхович З.М 

 Підготовка висновку РМО про педагогічну діяльність 
вчителя образотворчого мистецтва Сл.Романівської 

Євпак О.М. 



гімназії  Петренко Г.О. учаснику конкурсу «Вчитель року-
2015»  

 Оформлення довідок атестаційної експертизи Середньоде-
ражнянської ЗОШ 

Вознюк Т.М. 

 Підготовка інформації на облуон про виконання всеобучу Мащенко Н.І. 
03.12.14 р. 

середа 
 Підготовка матеріалів по розвитку освіти району за 2014 

рік 
Антипчук О.А. 

 Робота з тендерною  документацією Андрощук В.П. 
 Звірка військового обліку з установами освіти району Ващенко Н.П. 

 Підготовка матеріалів за наслідками атестаційної  
експертизи Середньодеражнянської ЗОШ 

Козеренко К.Д 

 Виїзд в м. Житомир для участі в семінарі-нараді 
відповідальних за роботу МАН 

Подкаура В.М. 

 Підготовка до обласного методичного об’єднання 
керівників гуртків  декоративно-прикладного  мистецтва 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів на семінар заступників Сікора О.П. 
 Підготовка до проведення ІІ етапу олімпіади з франц. мови Костюк К.М.  
 Підготовка до проведення ІІ етапу олімпіади з хімії Дем’янчук Н.К. 

1000 

Семінар вчителів правознавства на базі Пилиповицької 
ЗОШ на тему «Набуття на уроках правознавства ключових 
компететностей, які можна застосовувати у сфері 
діяльності людини» 

Вознюк Т.М. 

 Підготовка матеріалів на ОІППО щодо участі в обласному 
турі конкурсу «Вчитель року» 

Рошка С.П. 

 
Упорядкування списків учнів 9 класів, які претендують на 
свідоцтва особливого зразка та 11 класів претендентів на 
медалі 

Лопатюк В.Г. 

 Виїзд в Суслівську ЗОШ по питанню підготовки до 
семінару вчителів трудового навчання 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка презентації до семінару-практикуму 
практичних психологів та соціальних педагогів 

Якубович О.В. 

 
Підготовка листа представлення на вчителя 
образотворчого мистецтва Сл.Романівської гімназії  
Петренко Г.О. учасниці конкурсу «Вчитель року-2015»  

Євпак О.М. 

 

Подача заявки у військкомат на укомплектування 
навчальних кабінетів «Захист Вітчизни» навчальною 
зброєю та боєприпасами, засобами індивідуального 
захисту 

Горбовський 

 Виїзд в м. Житомир, облуон для здачі звіту ЗСО-1 Мащенко Н.І. 
04.12.14 р. 

четвер 
1000 Проведення фінальних змагань з волейболу серед 

юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів на базі Пилиповицької ЗОШ 
Антипчук О.А. 
Горбовський В.П. 

 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Звірка військового обліку з установами освіти району Ващенко Н.П. 

 Підготовка матеріалів за наслідками атестаційної  
експертизи Середньоднржнянської ЗОШ 

Козеренко К.Д 

 

Підготовка документації до виїзду  команди РЦТСТУМ  
для участі в обласних  виставках- конкурсах  в напрямках : 
«Водний транспорт», «Наземний транспорт та спеціальна 
техніка», »Ракетно-космічна техніка» 

Подкаура В.М. 

 
Виїзд в м. Житомир для участі в методичному об’єднанні 
керівників гуртків  декоративно-прикладного  мистецтва, 
які займаються  соломоплетінням 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів на семінар заступників Сікора О.П. 

 Оформлення довідок атестаційної експертизи Середньоде-
ражнянської ЗОШ 

Костюк К.М. 

 Участь в роботі обласного семінару методистів РМЦ Дем’янчук Н.К. 
 Підготовка до семінару вчителів початкових класів Лопатюк В.Г. 
 Робота над наповненням методичного вісника Рошка С.П.  

 Підготовка презентації до семінару-практикуму 
практичних психологів та соціальних педагогів 

Якубович О.В. 



1000 
Участь у засіданні представників шкіл освітнього округу 
на базі Слободороманівської гімназії з теми «Сучасні 
підходи до організації роботи класних керівників» 

Вознюк Т.М. 

0930 

 

Семінар вчителів трудового навчання на базі 
Суслівської ЗОШ «Розвиток творчих здібностей учнів  у 
процесі трудового навчання» 

Скрипнюк Ю.О. 

 Робота з документами з охорони дитинства Мащенко Н.І. 
05.12.14 р. 
п’ятниця 

 Робота з документацією Антипчук О.А. 
 Аналіз виконання програми «Шкільний авитрбус» Андрощук В.П. 
 Складання звіту 6-П Ващенко Н.П. 

 Підготовка матеріалів за наслідками атестаційної  
експертизи Середньодеражнянськоїї ЗОШ 

Козеренко К.Д. 

 

Відрядити  збірну команду РЦТСТУМ  Суслівської ЗОШ 
І-ІІІст. та Стрієвської ЗОШ І-ІІст. (керівник Василенко 
В.В.) для участі в обласних  виставках- конкурсах  в 
напрямках : «Водний транспорт», «Наземний транспорт та 
спеціальна техніка», »Ракетно-космічна техніка» (05.-
06.12.14р.) 

Подкаура В.М. 

 
Методичні консультації з керівниками гуртків з метою 
підготовки творчих робіт на обласну виставку-конкурс 
«Зимова казка» 

Ляхович З.М 

 Оформлення заявки на участь команди району у ІІІ етапі 
олімпіади з інформатики 

Сікора О.П. 
 

1000  ІІ-й  етап  олімпіади  з французької мови  мови   на  базі 
Жолобненської  ЗОШ 

Костюк К.М.  

 Робота у бібліотеці Євпак О.М. 

 Оформлення результатів змагань з волейболу серед юнаків 
ЗОШ І-ІІІ ступенів 

Горбовський В.П. 

 Підготовка до семінару вчителів початкових класів,  робота 
з фаховою літературою 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка інформаційних листів. Робота з методичною 
літературою 

Вознюк Т.М. 

1000 
Семінар-практикум практичних психологів та 
соціальних педагогів  на базі РМЦ «Надання першої 
психологічної допомоги» 

Якубович О.В. 

 Робота з фаховою літературою Дем’янчук Н.К.  
Скрипнюк Ю.О.  

 Підготовка  інформації на облуон щодо реалізації прав 
дітей-інвалідів в закладах освіти 

Мащенко Н.І. 

 Підготовка звітних матеріалів щодо проведення районних 
мовно-літературних конкурсів 

Рошка С.П. 

                                               
 
                   Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Проведено: 

- нараду з керівниками ЗНЗ, на якій розглянуто питання обліку військовозобов’язаних і 
призовників, проведення ДПА і ЗНО у 2014-2015р.р.. Також підведено підсумки 
атестаційнних експертиз Орепівської та Гірківської ЗОШ, визначено шляхи покращення 
навчально-виховного процесу у даних закладах; проведено аналіз участі випускників шкіл 
2013-2014н.р. у ЗНО у розрізі предметів та шкіл. 

- ІІ-й  етап  олімпіад  з  астрономії; 
- ІІ етап V Міжнародного мовно-літературного конкурсу імені Тараса Шевченка; 
- зональних змагань з волейболу серед школярів ЗОШ І-ІІІ ступенів, 



- пробне ЗНО з української мови та літератури учнів 11 класів шкіл району за участю 
кафедри української мови та літератури ЖДУ ім..І.Франка на базі міської гімназії. 

 
2. Взято участь: 

- у засіданні обласного круглого столу «Шляхи розвитку освітніх округів області». 
 

3. Підготовлено: 
-  в облуон звіт ЗСО-1 (продовження навчання випускників 9-х класів); 
- інформаційні листи в облуон; 
- аналіз  результативності участі випускників у ЗНО (за три роки); 
- матеріали про проведені семінари для розміщення на сайті відділу та у бюлетні «Школам 

Лесиного краю». 
 
Антипчук О.А.: 

1. Провів нараду з директорами шкіл, 
2. Взяв участь у проведенні пробного ЗНО з української мови та літератури учнів 11 класів шкіл 

району за участю кафедри української мови та літератури ЖДУ ім..І.Франка на базі міської 
гімназії 


