             Затверджую





           Перший заступник голови 

держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                            Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

11.03.-15.03.2019 р.

	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	11.03.19

понеділок
	0800

0845

0930

1100
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками апарату, ЦБ, ГЦГО

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	Робота з документацією
	Андрощук В.П.

	
	
	Оформлення довідок щодо підтвердження педагогічного стажу
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка документації до виїзду команди району в ІІІ етапі Всеукраїнського відкритого заходу з початкового технічного моделювання
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка інформації в ЖОІППО про керівний склад ЗЗСО району
	Сікора О.П.



	
	
	Підготовка проекту наказу  «Про підсумки проведення фестивалю творчості педагогічних працівників «Квітучі барви таланту-2019»
	Костюк К.М. 



	
	
	Підготовка та подання інформації на сайт відділу освіти про проведення районного турніру серед дівчат  до Дня 8-го березня
	Горбовський В.П.



	
	
	Відправка замовлення на підручники 2 класу 
	Мащенко Н.І.

	
	
	Опрацювання нормативно-правових документів по дошкільній освіті
	Гопанчук В.В.

	12.03.19

вівторок
	
	Виїзд до Несолонської ЗОШ з питань ремонт системи теплопостачання
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка матеріалів до закупівлі обладнання для дітей з особливими потребами
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка листів у ЗЗСО щодо навчання учнівської молоді
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь вихованців РЦТСТУМ в ІІІ етапі Всеукраїнського відкритого заходу з початкового технічного моделювання. (учні Наталівської ЗОШ І-ІІ ступенів, керівник гуртка Рожкова З.В. 12-13.03.19р.)
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка  методичних матеріалів для проведення семінару заступників директорів з навчально-виховної роботи
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка проекту наказу  «Про підсумки проведення фестивалю творчості педагогічних працівників «Квітучі барви таланту-2019»
	Костюк К.М. 



	
	
	Інформування вчителів фізичної культури про умови проведення Всеукраїнського конкурсу «Інноваційний урок фізичної культури та урок фізичної культури з елементами футболу»
	Горбовський В.П.

	
	
	Контроль за проведенням вибору підручників для  учнів 5-го та 11-го класів
	Мащенко Н.І.

	
	
	Вивчення атестаційних матеріалів педагогічних працівників ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	13.03.19

середа


	1000
	Районний етап Всеукраїнського конкурсу колективів екологічної просвіти «Земля – наш спільний дім» на базі Наталівської ЗОШ І-ІІ ступенів
	Антипчук О.А.
Подкаура В.М.



	
	
	Виїзд до міста Житомир ЖОІППО на відкриття обласної педагогічної виставки «Сучасна освіта Житомирщини – 2019»
	Сікора О.П.
Костюк К.М. 

	
	
	Курси підвищення кваліфікації м.Житомир
	Андрощук В.П.

	
	
	Ознайомлення зі змінами у трудовому законодавстві
	Ващенко Н.П.

	
	
	Інформування вчителів фізичної культури про умови проведення Всеукраїнського конкурсу «Інноваційний урок фізичної культури та урок фізичної культури з елементами футболу»
	Горбовський В.П.

	
	
	Контроль за проведенням вибору підручників для  учнів 5-го та 11-го класів
	Мащенко Н.І.

	
	
	Вивчення атестаційних матеріалів педагогічних працівників ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	14.03.19

четвер
	1000
	Нарада із завідуючими ЗДО на базі РМЦ
	Антипчук О.А.

Гопанчук В.В.

	
	
	Курси підвищення кваліфікації м.Житомир
	Андрощук В.П.

	
	
	Індивідуальні консультації щодо атестації педагогічних працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка підсумкового наказу «Про проведення районного етапу Всеукраїнського конкурсу колективів екологічної просвіти «Земля – наш спільний дім»
	Подкаура В.М.

	
	
	Виїзд у Киківську ЗОШ І-ІІІ ст. з питань організації освітнього середовища  
	Сікора О.П.



	
	
	Формування програми заключного концерту фестивалю творчості педагогічних працівників «Квітучі барви таланти-2019»
	Костюк К.М. 

	
	1000
	Проведення районних змагань з шашок серед школярів ЗЗСО І-ІІ ступенів на базі ВПТУ-7.
	Горбовський В.П.



	
	
	Контроль за проведенням вибору підручників для  учнів 5-го та 11-го класів
	Мащенко Н.І.

	15.03.19

п’ятниця
	
	Підготовка матеріалів до пленарного засідання районної ради
	Антипчук О.А.

	
	
	Робота з документацією
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з архівними документами
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Формування програми заключного концерту фестивалю творчості педагогічних працівників «Квітучі барви таланти-2019»
	Костюк К.М. 



	
	
	Робота з фаховою літературою
	Сікора О.П.

Горбовський В.П.

Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка інформації на сайт про нараду завідуючих ЗДО
	Гопанчук В.В.


Начальник відділу






О.А.Антипчук

Звіт

про виконання плану відділу освіти за минулий тиждень

Підготовлено:
- проект наказу «Про підсумки проведення ІІ та ІІІ етапів Всеукраїнських   

    предметних олімпіад у 2018-2019 навчальному році»;

-   проект наказу «Про проведення фестивалю дитячо-юнацької творчості    

    Перлини Звягельщини-2019»;

-   інформацію на сайт відділу освіти про проведення районної спартакіади    

    працівників ЗЗСО;

· інформацію на сайт відділу освіти про проведення районних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ та ЗОШ І-ІІІ ступенів;

· відношення у військовий комісаріат на організацію та проведення стрільб з АКМ учнями ЗЗСО району.

Антипчук О.А.:

· Провів:

· нараду з працівниками централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування,

· нараду з працівниками апарату відділу, РМЦ, РЦТСТУМ,

· нараду з питань виготовлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки.

· Виїздив до:
·  с.Токарів з питань виготовлення ПКД капітального ремонту системи опалення школи,
· Наталівської ЗОШ з питань роботи гуртків РЦТСТУМ,
· Взяв участь у сході громадян за місцем проживання с.Наталівка
