ЗАТВЕРДЖЕНО 

Начальник відділу освіти
Новоград-Волинської РДА
____________ О.А.Антипчук

«___»______________ 2013 р.
Технологічна картка адміністративної послуги

Видача цільового направлення абітурієнтові, який постійно проживає в сільській місцевості або селищі міського типу, у вищий навчальний заклад першого та другого рівня акредитації

(назва послуги)

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Рішення педагогічної ради про доцільність видачі цільового направлення
	директори шкіл
	В
	квітень-травень

	2. 
	Прийом документів:
- заява батьків; 
- довідки сільської ради про місце проживання;
 - копії документа, що посвідчує особу(паспорт);
-  витяг з протоколу педагогічної ради школи; 
- копію документів про освіту;

- сертифікат зовнішнього оцінювання 
	працівник  відділу освіти, директори шкіл


	В
	травень-червень

	3. 
	Затвердження списку претендентів на видачу цільового направлення
	Начальник відділу освіти


	З
	до 30 липня

	4. 
	Затвердження цільових направлень в управлінні освіти і науки облдержадміністрації 
	Начальник відділу освіти
	В
	до 1 липня

	5. 
	Видача цільового направлення
	Начальник відділу освіти
	В
	до 6 серпня

	Загальна кількість днів надання послуги
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	


Умовні позначки:
В- виконує,

У – бере участь,

П – погоджує,

З – затверджує

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Начальник відділу освіти
Новоград-Волинської РДА
____________ О.А.Антипчук

«___»______________ 2013 р.
Технологічна картка адміністративної послуги

Надання дозволу на організацію індивідуального навчання
 (назва послуги)

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Подання батьками заяви на навчання дітей за індивідуальною формою навчання 
	Начальник відділу освіти, директори шкіл
	П
	До 1 вересня; за станом здоров’я у міру потреби протягом навчального року.

	2. 
	Подання батьками довідки завіреної печаткою обласної ПМПК та печаткою міськрайТМО 
	Начальник відділу освіти, директори шкіл
	П
	До 1 вересня; у міру потреби протягом навчального року.

	3. 
	Наказ по відділу освіти про організацію індивідуального навчання та наказ директора школи
	Начальник відділу освіти, директори шкіл
	В
	До 1 вересня; протягом навчального року.

	4. 
	Складання індивідуального робочого навчального плану директором школи та затверджений його начальником
	Начальник відділу освіти, директори шкіл
	З
	До 1 вересня; протягом навчального року

	5. 
	Складання розкладу навчальних занять, погодження з батьками учнів
	Начальник відділу освіти, директори шкіл
	В
	 Згідно наказу відділу освіти

	6. 
	Після закінчення терміну індивідуального навчання учень може продовжити навчання у навчальному закладі, учнем якого він є на загальних підставах
	директори шкіл
	В
	Протягом навчального року

	Загальна кількість днів надання послуги
	Згідно довідки

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	Протягом навчального року


Умовні позначки: В- виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

ЗАТВЕРДЖЕНО 

Начальник відділу освіти
Новоград-Волинської РДА
____________ О.А.Антипчук

«___»______________ 2013 р.
Технологічна картка адміністративної послуги

   Надання дозволу на отримання освіти екстерном   

(назва послуги)

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Подання особистої заяви, а для неповнолітніх громадян – заява батьків або осіб, що їх замінюють
	Начальник відділу освіти Новоград-Волинської РДА
	П
	З жовтня місяця поточного навчального року й закінчується, як правило,  не пізніше ніж за три місяці до початку атестації 

	2. 
	Подання всіх необхідних документів: 
 - особиста заява;

- копія документу, що засвідчує особу;

- відомості про успішність за останні роки, за наявності – оригінал свідоцтва про базову загальну середню освіту.
	Методист РМЦ відділу освіти Новоград-Волинської РДА 
	В
	1 березня видається наказ по відділу освіти «Про атестацію екстернів на здобуття повної та базової загальної середньої освіти»

	3. 
	Створення належних умов для проведення оцінювання за відповідний клас (рівень) навчальних досягнень екстернів та проходження ними атестації з предметів інваріантної складової навчального плану
	Директори шкіл
	В
	з 1 березня по 1 липня

поточного навчального року

	4. 
	Видача документа про освіту (табель успішності, свідоцтво про базову загальну середню освіту, атестат про повну загальну середню освіту).
	Директори шкіл
	В
	до 1 липня

	Загальна кількість днів надання послуги
	Впродовж навчального року

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	


Умовні позначки: В- виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

