Тижневий план роботи

відділу освіти,культури та спорту Новоград-Волинської райдержадміністрації

10.02-16.02.2020 р.

	Дата, 

день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	10.02.2020

понеділок
	0800

0930

1100
	Нарада у голови РДА.
Нарада з працівниками апарату, ЦБ, ГЦГО.
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ.
	Антипчук О.А.

	
	
	Аналіз нормативних документів з питань позашкільної освіти.
	Андрощук В.П.

	
	
	Здача звітності до Новоград-Волинському центру зайнятості щодо прийняття працівників.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь учнів Гульської ЗОШ І-ІІІ ст. у ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України (10-11.02.2020 м. Житомир, відділення історії, філософії та суспільствознавства).
	Подкаура В.М.

	
	
	Реєстрація педагогів району на однотижневі курси підвищення кваліфікації на сайті КЗ «ЖОІППО» ЖОР.
	Сікора О.П.

	
	
	Вирішення організаційних питань щодо проходження курсів підвищення кваліфікації вчителем англійської мови Івашківської ЗОШ І-ІІ ст.
	Костюк К.М.

	
	
	Індивідуальні консультації з учителями природничого циклу, які атестуються у 2020 році.
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка інформації на листи облуон та РДА.
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка відношення щодо замовлення спортивної зали  для проведення районних змагань з шашок серед учнів ЗЗСО району.
	Горбовський В.П.

	
	
	Опрацювання нормативно-правових документів по дошкільній освіті.
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка інформації на департамент культури, молоді та спорту.
	Бобровська Л.М.

	
	
	Надання методичної допомоги клубним працівникам району в проведенні свят зимового циклу.
	Повторейко М.П.

	
	
	Підготовка сценарію районного заходу до Дня Героїв Небесної Сотні.
	Мединцева Н.О.

	
	
	Підбір репертуару для сольних номерів.
	Шевелюк В.А.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Надання послуг на ксероксі та комп`ютері. Робота в системі ЕСМаР.
	Антонюк М.В.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Опис статей з газет та журналів. Розстановка книжкового фонду. Робота з реєстраційною картотекою.
	Бака М.Р.

	11.02.2020

вівторок

	
	Нарада з працівниками РБК
	Антипчук О.А.

	
	
	Робота з особовими картками працівників, ознайомлення з нормативною документацією щодо дітей з особливими потребами.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків з метою підготовки до обласного конкурсу на кращу науково-методичну розробку  з питань позашкільної освіти.
	Подкаура В.М.

Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка до районного семінару вчителів математики.
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка документів на відрядження учасників ІІ (регіонального) туру Всеукраїнського конкурсу «Вчитель року-2020» для участі у конкурсі.
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій щодо замовлення підручників для учнів 7 класу на 2020-2021 н.р.
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підбір малюнків на обласний  конкурс «Охорона праці  очима дітей».
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка інформації на розпорядження голови РДА «Про вшанування подвигу учасників  Революції Гідності та увічнення пам’яті Героїв Небесної Сотні».
	Горбовський В.П.

	
	
	Індивідуальні консультації із завідувачами ЗДО, які атестуються у 2020 році.
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка інформації на виконання доручення Прем’єр-міністра за результатами селекторної наради.
	Бобровська Л.М.

	
	
	Виїзд у Будинок  культури  с.Пилиповичі  по  підготовці  районного  заходу  до  Дня  Героїв Небесної  Сотні.
	Повторейко М.П.
Мединцева Н.О.

	
	
	Підбір та друк пісень до репетиції жіночої групи хорового колективу.
	Шевелюк В.А. 

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Надання послуг на ксероксі та комп`ютері. Робота над текстовим звітом за 2019 рік районної бібліотеки імені Лесі Українки в Житомирську обласну універсальну наукову бібліотеку імені О. Ольжича.
	Антонюк М.В.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Опис статей з газет та журналів. Розстановка книжкового фонду. Ремонт книг.
	Бака М.Р.

	
	
	Заняття жіночої групи хорового колективу.
	Лагасюк Ю.О.

	12.02.2020

середа
	
	Робота з документами
	Антипчук О.А.

	
	
	Внесення змін до трудових книжок працівникам відділу освіти, культури та спорту, щодо процесу реорганізації та перейменування.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків з метою підготовки до обласного конкурсу на кращу науково-методичну розробку з питань позашкільної освіти.
	Подкаура В.М.

Андрощук В.П.

	
	
	Індивідуальні консультації для учасників ІІ (регіональ-ного) туру Всеукраїнського конкурсу «Вчитель року-2020»
	Сікора О.П.

	
	
	Робота з бібліотечним фондом РМЦ
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка документації на відрядження учнів у             м. Житомир для участі в ІІІ етапі Всеукраїнських предметних олімпіад з трудового навчання, англійської мови, правознавства
	Костюк К.М.

Скрипнюк Ю.О.

Горбовський В.П

	
	
	Індивідуальні консультації із завідувачами ЗДО, які атестуються у 2020 році
	Гопанчук В.В

	
	
	Підготовка інформації на виконання доручення Прем’єр-міністра за результатами селекторної наради.
	Бобровська Л.М.

	
	
	Проведення  практикуму  із  новопризначеними  працівниками  Будинку  культури  с.Великий  Молодьків.
	Повторейко М.П.

	
	
	Підбір номерів художньої самодіяльності до районного заходу до Дня Героїв Небесної Сотні
	Мединцева Н.О.

	
	
	Робота над сценарієм щодо відзначення 149 річниці від дня народження Лесі Українки.
	Шевелюк В.А.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Надання послуг на ксероксі та комп`ютері. Робота над текстовим звітом за 2019 рік районної бібліотеки імені Лесі Українки в Житомирську обласну універсальну наукову бібліотеку імені О. Ольжича.
	Антонюк М.В.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Опис статей з газет та журналів. Розстановка книжкового фонду. Ремонт книг.
	Бака М.Р.

	
	
	Заняття жіночої групи хорового колективу.
	Лагасюк Ю.О.

	13.02.2020

четвер
	
	Ознайомлення з роботою Новоград-Волинської районної бібліотеки
	Антипчук О.А.

	
	
	Аналіз нормативних документів з питань позашкільної освіти
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з архівними документами щодо підтвердження педагогічного стажу роботи.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Перерахування благодійних внесків для участі в Міжнародному математичному конкурсі «Кенгуру-2020»
	Сікора О.П.

	
	
	Робота з бібліотечним фондом РМЦ
	Мащенко Н.І.

	
	
	Відрядження в м. Житомир учасників ІІ (регіонального) туру Всеукраїнського конкурсу «Вчитель року-2020».
	Костюк К.М. 



	
	
	Робота з документацією по охороні праці
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка  документації для виїзду команди учнів на обласні змагання з футзалу
	Горбовський В.П.

	
	
	Індивідуальні консультації із вихователями ЗДО, які атестуються у 2020 році
	Гопанчук В.В.

	
	
	Вирішення організаційних питань з нагоди участі у заходах, присвячених 31-й річниці виводу військ з Республіки Афганістан, та Дню вшанування учасників бойових дій на території інших держав.
	Бобровська Л.М.

	
	
	Виїзд у РБК (с.Ярунь) по   підготовці  районного  заходу з відзначення 149 річниці від дня народження Лесі Українки.
	Повторейко М.П.
Мединцева Н.О.

	
	
	Робота над сценарієм щодо відзначення 149 річниці від дня народження Лесі Українки.
	Шевелюк В.А.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Надання послуг на ксероксі та комп`ютері. Опис карток на подаровану літературу. Робота над впровадженням УДК.
	Антонюк М.В.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Розстановка книжкового фонду. Ознайомлення користувачів з новими надходженнями літератури.
	Бака М.Р.

	
	
	Заняття з солістами-вокалістами.
	Лагасюк Ю.О.

	14.02.2020

п’ятниця
	
	Опрацювання плану роботи новоутвореного відділу на 2020 рік
	Антипчук О.А.

	
	
	Аналіз нормативних документів з питань позашкільної освіти
	Андрощук В.П.

	
	
	Здача звітності до військомату щодо прийнятих працівників.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка наказу про участь в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт, учнів – членів МАН України (відділення літературознавства, фольклористики та мистецтвознавства)

	Подкаура В.М.

	
	
	Робота з бібліотечним фондом РМЦ
	Сікора О.П.

Мащенко Н.І.

	
	
	Індивідуальні консультації з вчителями іноземних мов та предметів художньо-естетичного циклу, які атестуються

у 2020 році
	Костюк К.М.



	
	
	Робота з методичною літературою та фаховими веб-ресурсами
	Скрипнюк Ю.О.

Гопанчук В.В. 

Горбовський В.П.

	
	
	Підбір  концертних  номерів для  участі  в  заході щодо відзначення 149 річниці від дня народження Лесі Українки.
	Повторейко М.П.

	
	
	Надання методичної допомоги клубним працівникам району в проведенні свят зимового циклу
	Мединцева Н.О.

	
	
	Робота над сценарієм щодо відзначення 149 річниці від дня народження Лесі Українки.
	Шевелюк В.А.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Надання послуг на ксероксі та комп`ютері.  Влиття карток в обліковий каталог. Розробляти книжкові виставки, перегляди літератури, тематичні полички та масові заходи для сільських бібліотекарів району.
	Антонюк М.В.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Розстановка книжкового фонду. Влиття карток реєстрації читача в єдину реєстраційну картотеку. Ремонт книг.
	Бака М.Р.

	
	
	Вирішення організаційних питань з нагоди відзначення Дня Героїв Небесної Сотні.
	Бобровська Л.М.

	15.02.2020

субота
	
	Відрядження в м. Житомир команди учнів для участі в ІІІ етапі Всеукраїнської олімпіади з англійської мови
	Костюк К.М.

	
	1230
	Участь у заходах, присвячених 31-й річниці виводу військ з Республіки Афганістан, та Дню вшанування учасників бойових дій на території інших держав (проходження колони ветеранів, мітинг, покладання квітів до пам’ятника загиблим землякам), .Новоград-Волинський.
	Бобровська Л.М.

	16.02.2020

неділя
	
	Відрядження в м. Житомир команди учнів для участі в ІІІ етапі Всеукраїнських олімпіад з правознавства, трудового навчання
	Скрипнюк Ю.О.

Горбовський В.П


Начальник відділу


                              Олександр АНТИПЧУК

Звіт

про виконання плану відділу освіти за минулий тиждень

Проведено:

· реєстрацію педагогів району на однотижневі курси підвищення кваліфікації на сайті КЗ «ЖОІППО» ЖОР
· прийняття працівників РБ культури, Районної бібліотеки імені Лесі Українки, подача звітності до державної податкової служби.
· проведено конкурс на посаду ЗЗСО ( Токарівська ЗОШ І-ІІІ ступенів)
Підготовлено:

· положення про проведення районної спартакіади педагогічних працівників;

· інформацію про виконання обласної програми  «Молодь і родина Житомирщини»;

· інформацію про стан розвитку фізичної культури в  ЗЗСО району для Житомирського обласного відділення КФВС МОН України;

· інформацію про виконання обласної комплексної програми розвитку фізичної культури і спорту на 2017-2020 роки.

·  інформацію по мережі ЗЗСО
Взято участь: 

· у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з фізики, польської мови;

· у нараді відповідальних за проведення ЗНО у 2020 році за участю представників Вінницького регіонального центру оцінювання якості освіти (ВРЦОЯО)

Антипчук О.А.:

· Провів:

· нараду з працівниками централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування,

· нараду з працівниками апарату відділу, РМЦ, РЦТСТУМ.

· Взяв участь у роботі колегії управління освіти і науки ОДА,
· Провів: 
· конкурс на заміщення вакантної посади директора Токарівської ЗОШ І-ІІІ ст.,

· реєстрацію новоствореного відділу освіти, культури та спорту,
· зустріч з працівниками РБК і районної бібліотеки.
