Тижневий план роботи

відділу освіти, культури та спорту Новоград-Волинської райдержадміністрації

17.02 - 23.02.2020 р.

	Дата, 

день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	17.02.2020

понеділок
	0800

0930

1100
	Нарада у голови РДА.
Нарада з працівниками апарату, ЦБ, ГЦГО.
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ.
	Антипчук О.А.

	
	
	Здача звітності до Новоград-Волинському центру зайнятості щодо прийняття працівників.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь учнів Ярунської ЗОШ І-ІІІ ст. у ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України (17-18.02.2020 м. Житомир, відділення літературознавства, фольклористики та мистецтвознавства).
	Подкаура В.М.

	
	
	Реєстрація педагогів району на однотижневі курси підвищення кваліфікації на сайті КЗ «ЖОІППО» ЖОР.
	Сікора О.П.

	
	
	Вирішення організаційних питань щодо проходження курсів підвищення кваліфікації вчителем німецької мови Колодянської ЗОШ І-ІІІ ст.
	Костюк К.М.

	
	
	Індивідуальні консультації з учителями природничого циклу, які атестуються у 2020 році.
	Мащенко Н.І.

	
	
	Індивідуальні консультації з учителями української мови та літератури, які атестуються у 2020 році.
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка відношення щодо замовлення спортивної зали  для проведення районних змагань з шашок серед учнів ЗЗСО району.
	Горбовський В.П.

	
	
	Контроль за заповненням та уточнення електронних паспортів ЗДО
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка матеріалів на чергову сесію районної ради
	Бобровська Л.М.

	
	
	Завершення  сценарію  до  Дня  народження  Л.Українки «Довго щирими сими словами  до  людей  промовлятиму  я…»

 Уточнення  художніх  номерів.  
	Повторейко М.П.

	
	
	Координаційна робота з клубними працівниками району:

- проведення консультацій щодо заповнення електронної анкети (паспорта) об’єкта надання публічних сервісів та послуг «клубний заклад» (Колодянка, Кожушки, Велика Горбаша, Мала Горбаша,  Тернівка)
	Мединцева Н.О.

	
	
	Робота з документацією. Підбір репертуару для сольних номерів.
	Шевелюк В.А.

	
	
	Надання консультацій сільським бібліотекарям щодо заповнення паспортів об`єкта мережі надання публічних сервісів та послуг. Підготовка до Лесиних читань: «Вона в віки майбутні йти повинна» (до Дня народження Лесі Українки).
	Антонюк М.В.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Опис статей з газет та журналів. Розстановка книжкового фонду. Робота з реєстраційною картотекою. Робота з боржниками.
	Бака М.Р.

	 18.02.2020

вівторок

	
	Підготовка матеріалів до розгляду на комісіях районної ради
	Антипчук О.А.

	
	
	Робота з особовими картками працівників, ознайомлення з нормативною документацією щодо дітей з особливими потребами.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	1000
	Районний семінар вчителів математики «Формування та розвиток життєвих компетентностей учнів шляхом використання ефективних методів навчання на уроках математики» (на базі РМЦ).
	Сікора О.П.

	
	
	Аналіз участі педагогів ЗЗСО району у ІІ турі Всеукраїнського конкурсу «Вчитель року-2020».
	Костюк К.М.

	
	
	Перевірка достовірності,точності та повноти інформації про заклади освіти, що містяться у реєстрах ІСУО, ЄДЕБО
	Мащенко Н.І.

	
	
	Опрацювання матеріалів щодо складання ЗНО.
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка інформації на розпорядження голови РДА «Про вшанування подвигу учасників  Революції Гідності та увічнення пам’яті Героїв Небесної Сотні».
	Горбовський В.П.

	
	
	Контроль за заповненням та уточнення електронних паспортів ЗДО.
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка матеріалів на чергову сесію районної ради
	Бобровська Л.М.

	
	
	Вирішення  організаційних  питань  методкабінету  щодо  підключення  Інтернету. 
Надання  методичної  допомоги  БК с.Дідовичі  в  організації   та  оформленні  Української  світлиці.
	Повторейко М.П.

	
	
	Проведення консультацій з клубними працівниками району, щодо заповнення електронної анкети (паспорта) об’єкта надання публічних сервісів та послуг «клубний заклад» (Жолобне, Коритище, Будище, Токарів). 
	Мединцева Н.О.

	
	
	Підготовка та репетиція жіночої групи хорового колективу до відзначення дня народження Лесі Українки. Заняття жіночої групи хорового колективу.
	Шевелюк В.А.
Лагасюк Ю.О. 

	
	
	Надання консультацій сільським бібліотекарям щодо заповнення паспортів об`єкта мережі надання публічних сервісів та послуг. Підготовка до Лесиних читань: «Вона в віки майбутні йти повинна»  (до Дня народження Лесі Українки).
	Антонюк М.В.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Розстановка книжкового фонду. Влиття карток з описами статей з газет і журналів в систематичну та краєзнавчу картотеки.
	Бака М.Р.

	19.02.2020

середа
	
	Підготовка пропозицій по оптимізації мережі закладів освіти і культури
	Антипчук О.А.

	
	
	Внесення змін до трудових книжок працівникам відділу освіти, культури та спорту, щодо процесу реорганізації та перейменування.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Ознайомлення з планом заходів обласних масових заходів
	Подкаура В.М.



	
	
	Підготовка виступу на районний семінар вчителів початкових класів.
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка документації на відрядження учнів у             м. Житомир для участі в ІІІ етапі Всеукраїнських предметних олімпіад з  німецької мови, економіки, української мови та літератури.
	Костюк К.М.

Скрипнюк Ю.О.



	
	
	Перевірка достовірності,точності та повноти інформації про заклади освіти, що містяться у реєстрах ІСУО, ЄДЕБО.
	Мащенко Н.І.

	
	
	Ознайомлення з умовами проведення Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» у 2020 році.
	Горбовський В.П.

	
	
	Контроль за заповненням та уточнення електронних паспортів ЗДО.
	Гопанчук В.В

	
	
	Підготовка матеріалів на чергову сесію районної ради
	Бобровська Л.М.

	
	
	Надання методичної допомоги клубним працівникам району по  підготовці  заходів  до  Дня  народження  Т.Шевченка. Поповнення  картотеки  майстрів  народної  творчості  новими  іменами.
	Повторейко М.П.

	
	
	Вирішення організаційних питань щодо проведення районного заходу до Дня Героїв Небесної сотні. Проведення консультацій з клубними працівниками району, щодо заповнення електронної анкети ( паспорта) об’єкта надання публічних сервісів та послуг «клубний заклад»
	Мединцева Н.О.

	
	
	Підготовка документації для здачі у відділ освіти, культури та спорту. Заняття жіночої групи хорового колективу, до відзначення дня народження Лесі Українки.
	Шевелюк В.А.
Лагасюк Ю.О.

	
	
	Підготовка до Лесиних читань: «Вона в віки майбутні йти повинна»  (до Дня народження Лесі Українки, славетної землячки).
	Антонюк М.В.

	
	
	Підготовка книжкової виставки: «За Україну, за її волю, за життя» (до Дня вшанування подвигу учасників Революції гідності та увічнення пам’яті Героїв Небесної Сотні)
	Бака М.Р.

	20.02.2020

четвер
	1100
	Районний захід до Дня Героїв Небесної Сотні
	Антипчук О.А.

Бобровська Л.М.

Повторейко М.П.
Мединцева Н.О.

	
	
	Аналіз нормативних документів з питань позашкільної освіти
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка пакету документів щодо відправлення ДП «Інфоресурс»
	Ващенко Н.П.

	
	
	Виїзд у Суслівську ЗОШ І-ІІІ ст. на презентаційні концерти учасників фестивалів «Перлини Зв’ягельщини - 2020» та «Квітучі барви таланту-2020» (школи зони)
	Бобровська Л.М.

Подкаура В.М.
Костюк К.М. 

	
	1000
	Районний семінар вчителів початкових класів на базі Великомолодьківської ЗОШ І-ІІІ ступенів «Сучасний інформаційний простір початкової школи – шлях до якісної освіти».
	Сікора О.П.

	
	
	Робота з бібліотечним фондом РМЦ.
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота з документацією по охороні праці.
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Доведення до відома ЗЗСО інформації про проведення Всеукраїнських змагань з футболу «Шкіряний м’яч» у 2020 році.
	Горбовський В.П.

	
	
	Опрацювання нормативно-правових документів по дошкільній освіті.
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка ведучих  заходу по відзначенню  дня народження Лесі Українки. Заняття з солістами.


	Шевелюк В.А.
Лагасюк Ю.О.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Надання послуг на ксероксі та комп`ютері. Підготовка інформації для проведення літературної години: «Той лиш пошани достоїн, хто мову шанує свою» (до Міжнародного дня рідної мови). Робота над впровадженням УДК.
	Антонюк М.В.

	
	
	Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів. Розстановка книжкового фонду. 
	Бака М.Р.

	21.02.2020

п’ятниця
	
	Опрацювання плану роботи новоутвореного відділу на 2020 рік
	Антипчук О.А.

	
	
	Аналіз нормативних документів з питань позашкільної освіти
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з нормативними документами.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Виїзд у Пилиповицьку ЗОШ І-ІІІ ст. на презентаційні концерти учасників фестивалів «Перлини Зв’ягельщини - 2020» та «Квітучі барви таланту-2020» (школи зон)
	Бобровська Л.М.

Подкаура В.М.
Костюк К.М.

	
	
	Робота з бібліотечним фондом РМЦ
	Сікора О.П.

Мащенко Н.І.

	
	
	Робота з методичною літературою та фаховими веб-ресурсами
	Скрипнюк Ю.О.

Гопанчук В.В. 

Горбовський В.П.

	
	
	Виїзд  у  РБК с.Ярунь по підготовці  заходу з відзначення 149 річниці від дня народження Лесі Українки «Довго  щирими  сими  словами  до  людей  промовлятиму  я…»

Участь  у  репетиції  з  ведучими.
	Повторейко М.П. Мединцева Н.О.

	
	
	Репетиція заходу по  відзначенню  дня народження Лесі Українки. Робота інтернет-клубу.
	Шевелюк В.А.

	
	
	Розроблення книжкових виставок, перегляди літератури, тематичні полички та масові заходи для сільських бібліотекарів району.
	Антонюк М.В.

	
	
	Влиття карток реєстрації читача в єдину реєстраційну картотеку. Ремонт книг.
	Бака М.Р.

	22.02.2020

субота
	
	Відрядження в м. Житомир команди учнів для участі в ІІІ етапі Всеукраїнської олімпіади з української мови та літератури
	Скрипнюк Ю.О.



	23.02.2020

неділя
	
	Відрядження в м. Житомир команди учнів для участі в ІІІ етапі Всеукраїнських олімпіад з  німецької мови та економіки
	Костюк К.М.

Скрипнюк Ю.О.




Начальник відділу


                                    Олександр АНТИПЧУК

Звіт

про виконання плану відділу освіти за минулий тиждень

Проведено:

· реєстрацію педагогів району на однотижневі курси підвищення кваліфікації на сайті КЗ «ЖОІППО» ЖОР;
· оприлюднено відеозапис про проведення конкурсу на посаду директора Токарівської ЗОШ І-ІІІ ступенів;
· заповнено електронну анкету ( паспорт) на районний Будинок культури, районну бібліотеку імені Лесі Українки (10.02.2020);

· здійснено виїзд в Будинок культури с.Пилиповичі з метою проведення репетиції  з ведучими районного заходу до Дня Героїв Небесної Сотні;

· проведено робочу зустріч з Орепівським сільським головою Сергієм Романюком, обговорено питання необхідності заповнення електронних паспортів на заклади культури;

· здійснено виїзд в районний Будинок культури (с.Ярунь) з метою підготовки районного заходу до 149 річниці від дня народження Лесі Українки;
· проведено практикум з новопризначеним директором Будинку культури с. Великий Молодьків щодо заповнення електронної анкети на клубну установу. Надано методичні рекомендації щодо проведення  масових заходів(12.02.21020);

· оформлено книжкову виставку: «Час і досі не загоїв рани»

Підготовлено:

· інформацію на облуон про створення додаткових місць у ЗДО;

Взято участь: 

· у ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з англійської мови, правознавства, трудового навчання;

· у ІІ (регіональному) турі Всеукраїнського конкурсу «Вчитель року-2020» в номінаціях «Початкова освіта», «Образотворче мистецтво», «Хімія», «Зарубіжна література»,

· участь  у  заходах, присвячених 31-ій річниці виводу військ з республіки Афганістан та   Дню  вшанування  учасників  бойових  дій  на  території  інших  держав (15.02.2019);
· .
Антипчук О.А.:

· Провів:

· нараду з працівниками централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування,

· нараду з працівниками апарату відділу, РМЦ, РЦТСТУМ.

· Взяв участь у:

·  нараді ОДА м.Житомир з питань розвитку освіти у 2020 році,
· виїзній нараді голови РДА з питань електрозабезпечення ДНЗ с.Ярунь,

· виїзній нараді голови РДА з питань водозабезпечення ДНЗ с.Гульськ.
